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多媒體資料採購業務 
承辦單位：圖書館 

承辦人員：多媒體資料採購館員 

聯絡電話：03-3282327；03-3282321 轉 4317 

辦理時間：年度預算執行開始 

法令依據： 

1、中央警察大學大學圖書館館藏發展政策 

2、中央警察大學圖書館讀者薦購資料處理注意事項 

3、中央警察大學圖書館多媒體資料採購作業注意事項 

4、多媒體資料採購標準作業程序（圖 SOP-018） 

注意事項： 

1、廣徵各資訊代理商電子資源資訊目錄以供師生同仁參考。 

2、以具公開播放版權者為基本採購原則。 

3、多媒體資料以不購置複本為原則。 

4、同一內容有不同出版型式之視聽資料，以易於保存、不占空間者為優先。 

5、簽辦多媒體資料採購經費核銷公文。 

6、移轉多媒體資料上架流通，供師生借閱。 



多媒體資料採購標準作業程序（圖 SOP-018） 

項目                                負責人      分機       

 
 

      各學系教師填寫薦購單                              各系           

 

 

複件查核             有                   採購業務    

（依薦購資料單比對館藏資料）                         承辦人           4317 
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              無  

                                    採購業務          

請代理廠商估價                                 承辦人          4317 

 

 

                     是 

缺貨或絕版                       暫不購買         採購業務          

                                            並通知薦購單位     承辦人    4317 

否 

 

提出正式請購並                                  總務處 

進行採購                                    事務組         

 

 

  驗收                                      採購業務 

                                                          承辦人        4317 

 

否 

品項是否齊全               通知片商補片       採購業務 

                                                          承辦人         4317 

是 

 

視聽資料送編目組 

入館登錄                                        採購業務 

                                                          承辦人         4317 

           

       結案                            


